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Mit KoBra näher an Brasilien! KoBra ist als gemeinnützig anerkannt. Spenden auf unser 
Konto GLS Bank, IBAN: DE54 4306 0967 8042 1808 00, BIC: GENODEM1GLS sind steuerlich absetzbar. 

Stellenausschreibung KoBra-Geschäftsstelle 

 
Für die Projektarbeit des Netzwerks in der Geschäftsstelle in Berlin suchen wir ab 01.09.2026 eine*n 
Mitarbeiter*in im Koordinationsteam (22 Wochenstunden) 
 
Wir bieten eine vielseitige und interessante Tätigkeit: Du beschäftigst Dich inhaltlich mit unseren 
Schwerpunktthemen und arbeitest hierzu mit den deutschen und brasilianischen 
Partnerorganisationen zusammen. Du erarbeitest Publikationen und Bildungsmaterialien, führst 
Workshops und Moderationen zu brasilienbezogenen Themen durch, pflegst die Kontakte zu 
Mitgliedern und Förderern und vertrittst das Netzwerk nach außen. Darüber hinaus bist Du 
verantwortlich für Projektkoordination, Veranstaltungs- und Tagungsorganisation, Abstimmung und 
Umsetzung der strategischen Schwerpunkte des Vereins in Zusammenarbeit mit Team und Vorstand, 
Finanzmanagement und Vereinsadministration sowie die Betreuung von Praktikant*innen. Im Team 
arbeiten mit dir zwei Personen hauptamtlich, in möglichst hierarchiefreien Strukturen. Die Bezahlung 
erfolgt in Anlehnung an TvöD 11 (Bund), ohne Stufenregelung. 
 
Wir erwarten 

• Landeskenntnisse zu Brasilien 

• Sehr gute Portugiesisch- und Deutsch-Kenntnisse in Wort und Schrift 

• Erfahrung oder große Lernbereitschaft in Projektkoordination/ -administration (Budget- und 
Antragstellung, sowie Reporting) 

• Kenntnisse im Umgang mit Plattformen sozialer Medien, insbesondere Instagram 

• Team- und Kommunikationsfähigkeit 

• Flexibilität und die Bereitschaft zu gelegentlichen Reisen 

• Sehr gute Kenntnisse der gängigen PC-Anwendungen 
 
Wünschenswert wäre 

• Erfahrung im selbstständigen Arbeiten 

• (Digitale) Moderationserfahrung 

• Auslandserfahrung in Brasilien und/ oder in der internationalen Zusammenarbeit 

• Erfahrung im Schreiben und redigieren von Publikationen 

• Vertrautheit mit der Arbeit in einer NGO 
 
Wir begrüßen alle Bewerbungen – unabhängig von Geschlecht, Nationalität, ethnischer und sozialer 
Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identität. 
 
Interessiert? Dann schicke uns eine Bewerbung (ohne Zeugnisse) in elektronischer Form bis zum 
Sonntag, 28. Juni an: info[at]kooperation-brasilien.org. Die Kennenlerngespräche finden Online, 
abends, im Zeitraum vom 13.-17. Juli statt. 
 
Bei Fragen wende Dich gerne an Vinícius Mendes (Mobil: +49 1512 8497815) oder Uta Grunert (Tel.: 
+49 761-6006926). 


