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Stellenausschreibung KoBra-Geschäftsstelle 
 
Wir suchen ab dem frühestmöglichen Zeitpunkt eine*n Mitarbeiter*in im Koordinationsteam für die 
Geschäftsstelle.  
KoBra-Kooperation Brasilien e.V. ist ein Netzwerk an der Schnittstelle von Organisationen der 
Entwicklungszusammenarbeit, Akteur*innen der sozialen Bewegungen im deutschsprachigen Raum 
und Brasilien, wissenschaftlicher Organisationen und interessierter Öffentlichkeit.  Ihr Ziel ist es, 
soziale Bewegungen in ihrem Engagement für eine gerechtere und nachhaltige Welt zu stärken sowie 
entwicklungspolitische Fortbildungsbegegnungen zwischen Brasilien und Deutschland zur 
ermöglichen. Für die Projektarbeit des Netzwerks in der Geschäftsstelle in Freiburg suchen wir eine*n 
 
Mitarbeiter*in im Koordinationsteam (15-20 Wochenstunden) 
ab 01.04.2024, zunächst befristet bis 31.12.2024 
 
Wir erwarten 

• Landeskenntnisse zu Brasilien und Brasilienbegeisterung 

• Kenntnisse in Buchhaltung und Verwaltungstätigkeiten 

• Portugiesisch- und Deutsch-Kenntnisse in Wort und Schrift 

• Team- und Kommunikationsfähigkeit 

• Flexibilität und die Bereitschaft zu gelegentlichen Reisen 

• sehr gute Kenntnisse der gängigen PC-Anwendungen 
 
Wir wünschen uns 

• Kenntnisse in Entwicklungszusammenarbeit 

• Erfahrung mit Projektanträgen (Budget- und Antragstellung, sowie Reporting) 

• (Digitale) Moderationserfahrung 

• Berufserfahrung in Brasilien und praktische Erfahrungen in der internationalen Zusam-
menarbeit 

• redaktionelle und journalistische Erfahrungen 

• Erfahrung im IT-Bereich 

• Vertrautheit mit der Arbeit in einer NGO 
 
Wir bieten Ihnen eine vielseitige und interessante Tätigkeit: Sie beschäftigen sich inhaltlich mit 
unseren Schwerpunktthemen und arbeiten hierzu mit den deutschen und brasilianischen 
Partnerorganisationen zusammen. Sie erarbeiten Publikationen und Bildungsmaterialien, führen 
Seminare und Workshops zu brasilienbezogenen Themen durch, pflegen die Kontakte zu Mitgliedern 
und Förderern und vertreten das Netzwerk nach außen. Darüber hinaus sind Sie verantwortlich für 
Buchhaltung, Koordination, Abstimmung und Umsetzung der strategischen Schwerpunkte des Ver-
eins in Zusammenarbeit mit Team und Vorstand, Finanzmanagement und Vereinsadministration 
sowie die Betreuung von Praktikant*innen. Im Team arbeiten drei Personen hauptamtlich, die sich 
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möglichst hierarchiefrei organisieren. Die Bezahlung erfolgt in Anlehnung an TvöD 11 (Bund), ohne 
Stufenregelung. 
 
Der Arbeitsort ist bevorzugt in Freiburg, im KoBra-Büro, kann aber flexibel gestaltet werden. Die 
Kennenlerngespräche finden Online, abends, im Zeitraum vom 18.-20. März statt. 
 
Interessiert? Dann schicken Sie Ihre Bewerbung (ohne Zeugnisse) in elektronischer Form bis zum 
10.März 2024 an: bewerbung@kooperation-brasilien.org 
 
 
Bei Fragen wenden Sie sich gerne an Vinícius Mendes (Mobil: +49 1512 8497815) oder Tilia Götze 
(Tel.: +49 761-6006926). 
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